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गोͪवÛद गुǽ जनजातीय ͪवæवͪवɮयालय, बाँसवाड़ा 
)राज(.  

 

ǒğवषȸय èनातक )तीन मुÉय ͪवषयɉ के साथ(  
Ǒहदंȣ  

 तृतीय सेमेÖटर  
Skill Enhancement Course (SEC) 

SEC- I 
(HIN6556T) 

åयावहाǐरक  Ǒहदंȣ अनुवाद 
इकाई I  

 अनुवाद का अथ[, पǐरभाषा, èवǾप एवं ĤकृǓत,  
 अनुवाद काय[ कȧ आवæयकता एवं मह×व, 
 बहुभाषी समाज मɅ पǐरवत[न तथा बौɮͬधक -सांèकृǓतक आदान-Ĥदान मɅ 

अनुवाद - काय[ कȧ भूͧमका ,  
 अनुवाद के Ĥकार - शÞदानुवाद , भावानुवाद, छायानुवाद, सारानुवाद 

इकाई II  
 अनुवाद ĤͩĐया के तीन चरण  - ͪवæलेषण , अंतरण एवं पुनग[ठन  
 अनुवाद कȧ भूͧमका - पाठक कȧ भूͧमका )अथ[-Ēहण कȧ( , ɮͪवभाͪषक कȧ 

भूͧमका )अथाɍतरण कȧ - ĤͩĐया (एवं रचǓयता कȧ भूͧमका )अथ[ सàĤेषण 
कȧ ĤͩĐया (  

 सज[ना×मक साǑह×य के अनुवाद कȧ अपे¢ाएँ, 
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 सज[ना×मक साǑह×य के अनुवाद और तकनीकȧ अनुवाद मɅ अÛतर, 
गɮयानुवाद और काåयानुवाद मɅ अÛतर 

 
इकाई III   

 काया[लयीन अनुवाद  :राजभाषा नीǓत के अनुपालन मɅ धारा 3 ( 3 ) के 
अंतग[त Ǔनधा[ǐरत दèतावेजɉ का अनुवाद)शासकȧय पğ  /अध[शासकȧय पğ 

 /पǐरपğ  /£ापन /काया[लयीन आदेश /अͬधसूचना /संकãप-Ĥèताव  /
Ǔनͪवदा -संͪवदा  /ͪव£ापनåयावहाǐरक अनुवाद )ǑहÛदȣ से अंĒेजी , अंĒेजी से 
ǑहÛदȣ ( 

 
सÛदभ[ ĒÛथ: 
1. अनुवाद ͪव£ान- डॉ. भोलानाथ Ǔतवारȣ, ͩकताबघर Ĥकाशन, नयी Ǒदãलȣ । 
2. अनुवाद-सुधा (भाग-1) - डॉ. अÍयुत शमा[ (संपा.), शÞदभारती, गुवाहाटȣ । 
3. अनुवाद-सुधा (भाग-2) - डॉ. अÍयुत शमा[ (संपा.), शÞद भारती, गुवाहाटȣ। 
4. Ĥयोजनमूलक ǑहÛदȣ - डॉ. ͪवनोद गोदरे, वाणी Ĥकाशन, नयी Ǒदãलȣ । 
5. ĤयोजǓनक ǑहÛदȣ - डॉ. बालɅद ुशखेर Ǔतवारȣ, अनुपम Ĥकाशन, पटना। 
6. राजभाषा ǑहÛदȣ - डॉ. भोलानाथ Ǔतवारȣ, Ĥभात Ĥकाशन, नयी Ǒदãलȣ । 
7. Ĥामाͨणक आलेखन और ǑटÜपण -Ĥो० ͪवराज, राजपाल एंड सÛस, नयी Ǒदãलȣ 
। 
8. åयावहाǐरक आलेखन और ǑटÜपण - डॉ. अमूãय बम[न, असम ǑहÛदȣ Ĥकाशन, 
गुवाहाटȣ । 
9. काया[लय सहाǓयकाǾ हǐरबाबू कंसल, केÛġȣय सͬचवालय ǑहÛदȣ पǐरषद, Ǒदãलȣ 
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गोͪवÛद गुǽ जनजातीय ͪवæवͪवɮयालय, बाँसवाड़ा 
)राज(.  

 

ǒğवषȸय èनातक )तीन मुÉय ͪवषयɉ के साथ( 

Ǒहदंȣ  
 चतुथª  सेमेÖटर  

Skill Enhancement Course (SEC) 

SEC - II 

(HIN6557T) 

काया[लयी Ǒहदंȣ  
 

इकाई - 1 : कायाªलयी िहदंी का Öवłप, उĥेÔय, ±ेý 

 अिभÿाय तथा उĥÔेय 
 कायाªलयी िहदंी का ±ेý 
 सामाÆय िहदंी तथा कायाªलयी िहदंी  :संबधं तथा अतंर 

 कायाªलयी िहदंी कì िÖथित और संभावनाए ँ
इकाई - 2 : कायाªलयी पýाचार के िविवध ÿकार 

 सामाÆय पåरचय 
 कायाªलय से िनगªत पý  )²ापन , पåरपý, अनÖुमारक, पķृांकन, आदेश, सचूनाएँ, िनिवदा आिद ( 
 åरĉ पदŌ पर भतê हते ुिव²ापन 
 आवेदन -लेखन  
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इकाई -3 : िटÈपण, ÿाłपण और स±ेंपणतथा कायाªलयी िहंदी कì शÊदावली 

 िटÈपण का Öवłप, िवशेषताएँ और भाषा शैली 
 ÿाłपण के ÿकार, भाषा शैली, ÿाłपण कì िविध 
 सं±ेपण के ÿकार, िवशेषताएँ और सं ±ेपण कì िविध  
 उपयुªĉ सभी इकाइयŌ पर आधाåरत Óयावहाåरक ÿĳ 
 कायाªलयी िहदंी कì पाåरभािषक शÊदावली 

 पदनाम तथा अनभुाग के नाम 

 मु́ य कायाªलय, ±ेýीय कायाªलय और अÆय ÿशासिनक अिधकाåरयŌ के िलए ÿयĉु होने वालेसंबोधन, 
िनद¥श आिद  

 औपचाåरक पदाविलयाँ  /अिभÓयिĉयाँ  )सचूी िवभाग Ĭारा तैयार कì जाएगी (  

 

सहायक úंथ 

 ÿयोजनमलूक िहदंी  - माधव सोनट³के 

 ÿाłपण शासकìय पýाचार और िटÈपण लेखन िविध - राज¤þ ÿसाद ®ीवाÖतव 

 ÿयोजनमलूक िहदंी कì नई भिूमका– कैलाशनाथ पाÁडेय 

 ÿयोजनमलूक भाषा और कायाªलयी िहदंी - कृÕण कुमार गोÖवामी  

 ÿयोजनमलूक िहदंी  :िसĦांत और ÿयोग - दंगल झाÐटे 
 

 

 

 

 

 

 

 



5 
 

 

गोिवÆद गुŁ जनजातीय िवĵिवīालय, बाँसवाड़ा )राज(.  

 

ǒğवषȸय èनातक )तीन मुÉय ͪवषयɉ के साथ(  

Ǒहदंȣ  
 पंचम   सेमेÖटर  

Skill Enhancement Course (SEC) 

SEC- III 

(HIN7558T) 

सजृना×मक लेखन  

इकाई-1 रचनाÂमक लेखन  :अवधारणा , Öवłप एवं  िसĦांत  

  भाव एवं  िवचार कì रचना म¤ łपांतरण कì ÿिøया 

  िविवध अिभÓयिĉ ±ेý  :सािहÂय , पýकाåरता, िव²ापन, िविवध गī अिभÓयिĉया ँ

  जनभाषण और लोकिÿय संÖकृित 

  लेखन के िविवध łप  :मौिखक - िलिखत , गī -पī , कथाÂमक कथेतर नाट्य - पाठ्य  

  बाललेखन-ÿौढ़लेखन, मिुþत - इले³ůॉिनक आिद ।  

इकाई-2 :  

(क (रचना×मक लेखन  :भाषा  - सदंभ[ एवम ͪवͪवधͪवधाओं कȧ आधारभतू संरचनाओंका 
åयावहाǐरक अÚययन 
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अथª िनिमªित के आधार  :शÊदाथª-मीमांसा , शÊद के ÿाक् ÿयोग, नÓय -ÿयोग , शÊद कì  

Óयाकरिणक कोिट 

भाषा कì भिंगमाए ँ  :औपचाåरक-अनौपचाåरक , मौिखक - िलिखत , मानक  

भािषक सदंभª  :±ेýीय , वगª -सापे± , समहू - सापे±  

(ख) रचनाÂमक लेखन  :रचना - कौशल - िवĴेषण  

 रचना -सौķव  :शÊद-शिĉ , ÿतीक, िबÌब, अलंकरण और वøताए ँ

 (क किवता  :संवदेना , काÓयłप, भाषा -सौķव , छंद, लय, गित और तकु 

 (ख  (कथासािहÂय  :वÖतु , पाý, पåरवेश एवं  िवमशª 

 (ग  (नाट्यसािहÂय  :वÖतु , पाý, पåरवेश एवं  रंगकमª 

 (घ  (िविवध गī- - िवधाएँ  :िनबंध , संÖमरण, Óयं µय आिद 

 (ड (.बालसािहÂय कì आधारभतू सं रचना 

 

इकाई 3: सूचना - तंý के िलए लेखन  

 िÿंट माÅयम  :फìचर - लेखन , याýा - व°ृांत , सा±ाÂकार, पÖुतक - समी±ा आिद ।  

  इले³ůॉिनक माÅयम  :रेिडयो , दरूदशªन, िफÐम पटकथा लेखन, टेलीिवजन पटकथा लेखन। 

सहायक úंथ : 

 सािहÂय िचंतन  :रचनाÂमक आयाम - रघवुंश  

 शैली – रामचंþ िम® 

 रचनाÂमक लेखन - संपा  .रमशे गौतम  
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 कला कì जłरत - अÆÖटª िफशर, अनु  .रमशे उपाÅयाय  

 सािहÂय का सŏदयªिचंतन - रवéþनाथ ®ीवाÖतव  

 सजृनशीलता और सŌदयªबोध - िनशा अúवाल 

 किवता -रचना ÿिøया - कुमार िवमल 

 समकालीन किवता म¤ छंद - अ²ेय 

 किवता से सा±ाÂकार - मलयज 

 किवता ³या ह ै - िवĵनाथÿसाद ितवारी  

 एक किव कì नोटबकु - राजेश जोशी  

 िहदंी सािहÂय का छंदिववेचन - गौरीशंकर िम® िĬज¤þ 

 अलंकार - धारणा  :िवकास और िवĴेषण - शोभाकांत िम® 

 उपÆयास कì सं रचना - ग ◌ोपाल राय 

 उपÆयास सजृन कì समÖयाएँ - शमशेरिसहं नłला  

 िहदंी कहानी का शैली िव²ान - बैकंुठनाथ ठाकुर  

 रेिडयो लेखन - मधकुर गंगाधर 

 पýकारी लेखन के आयाम - मनोहर ÿभाकर 

 सजªक का मन -नंदिकशोर आचायª 

 शÊद - शिĉ िववेचन  - रामलखन श³ुल 

 राइिटंग िøएिटव िफ³शन - एच .आर.एफ .कìिटंग  
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गोिवÆद गुŁ जनजातीय िवĵिवīालय, बाँसवाड़ा )राज(.  

 

ǒğवषȸय èनातक )तीन मुÉय ͪवषयɉ के साथ(  

Ǒहदंȣ  
 षķ सेमेÖटर  

Skill Enhancement Course (SEC) 

SEC - IV 

(HIN7559T) 

भाषा  -ͧश¢ण  

इकाई-1 :  भाषा - िश±ण कì अवधारणा  एवं  आधारभूत संकÐपनाए ँ - जे.एस .āूनर , 

वाईगोÂÖकì, िहलगाडª, िपयाजे 

 भाषा िश±ण  :अिभÿाय तथा उĥÔेय  

 भाषा िश±ण का राÕůीय, सामािजक, शैि±क और भािषक सदंभª 

 िश±ण, ÿिश±ण, अजªन और अिधगम 

 ÿथम भाषा, मातभृाषा तथा अÆय भाषा )िĬतीय एव ंिवदेशी (कì सकंÐपना  

 मातभृाषा, िĬतीय भाषा और िवदेशी भाषा के िश±ण म¤ अतंर 

 सामाÆय और िविशĶ ÿयोजन के िलए भाषा िश±ण 
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इकाई - 2 : िहंदी िश±ण 

 भाषा कौशल - सनुना, बोलना, पढ़ना िलखना 

 िहदंी का मातभृाषा के łप म¤ िश±ण )Öकूली िश±ा , उ¸च िश±ा, दरूÖथ िश±ा  

 िĬतीय भाषा के łप म¤ िहदंी िश±ण 

 िवदशेी भाषा के łप म¤ भारत तथा िवदशेŌ म¤ िहदंी भाषा िश±ण 

इकाई -3 :भाषा परी±ण और मूÐयाकंन 

 भाषा परी±ण कì संकÐपना 

 भाषा मÐूयांकन कì सकंÐपना 

 भाषा परी±ण के िविवध ÿकार 

 मÐूयांकन के ÿकार 
 

सहायक úंथ 

 भाषा िश±ण - रवéþनाथ ®ीवाÖतव 

 अÆय भाषा िश±ण के कुछ प± - संपा  .अमर बहादरु िसहं  

 भाषा -िश±ण तथा भाषािव²ान - संपा  .āजेĵर वमाª  

 िहदंी िश±ण  :अतंराªÕůीय पåरÿेàय  - संपा  .सतीश कुमार रोहरा , सरूजभान िसहं  

 िहदंी भाषा िश±ण - भोलानाथ ितवारी 

 अनÿुयĉु भाषािव²ान - संपा .रवéþनाथ ®ीवाÖतव , भोलानाथ ितवारी, कृÕण कुमारगोÖवामी 

 Focus Group Papers on Teaching of Indian Languages : NCERT, 2005 
 

 

                                                                                                                      

 
 

 


